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< Baglangic >
llgili Birimlerde.:n Arsive Kaldlrllrr.lak Uzer§ I.Selirl('er}mis Ar sivlik - 11gili Birim Personeli - Yiiksekogretim Kurulu Standart Dosya Plan
Belgelerin Yiiksekokul Arsivine Getirilmesi Islemi
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan 6n
inceleme ve ilgili personele havale edilmesi
¢ - Yiiksekokul Sekreteri - Tgili Mevzuatlar
Arsivlik belgelerin arsive kaldirilmasimin uygun
olup olmadiginin mevzuat (Arsiv Yonetmeligi,
Standart Dosya Plani) yoniinden incelenmesi
Arsivlenmesi
Uygun mu? - Miidiir Yardimcilari
EVET HAYIR
flgili memura teslim edilmesi Tgili birime iade edilmesi
- 1
Arsivlik belgelerin igerigine iligkin dokiimiin . _ Miidiir
ilgili birim ile karsilikli olarak imzalanmasi Islem Sonu
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan
gizlilik kontroliiniin yapilmasi
( Miidiir Onay1 )
Tlgili personele sevk edilmesi
( Arsive kaldirilir (
( Islem Sonu )
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birim Kalite Ekibi

Miidiir




